Zasady i tryb opracowywania
i wydawania przepisow wewnetrznych

1. Przepisy obowigzujace w Spoétce wydawane sg w formie :

a) uchwat Zarzadu, ktorych tres¢ normatywna obejmuje zagadnienia okreslone
w Regulaminie Zarzadu,

b) zarzadzen wewnetrznych,

c) pism okdlnych,

d) instrukciji,

e) polecen stuzbowych.

2. Zarzadzenia wewnetrzne wydawane s w sprawach:

a) okreslenia obowigzkow i uprawnien jednostek organizacyjnych stanowisk
samodzielnych i kierowniczych, majacych istotne znaczenie w sferze gospodarowania
majatkiem Spoiki.

b) Zarzadzenie wewnetrzne podpisuje Prezes lub Dyrektor Ekonomiczny

3. Forme pism okdlnych winny posiadac pisma stanowigce wykfadnie przepiséw
wydawanych przez uprawnione osoby, szczegdlnie uchwat i zarzadzen.

Pisma okdlne powinny dotyczy¢:
a) ustalenia trybu i harmonogramu okresowych prac,
b) wytycznych w sprawie roboczego trybu zatatwiania okreslonych prac.

Pisma okdlne podpisuja:

a) Prezes Zarzadu,

b) Dyrektor Ekonomiczny,

¢) kierownicy jednostek organizacyjnych, jezeli uzyskali w tym zakresie imienne
upowaznienie.

4. Instrukcje wydawane sg w przypadkach:
a) okreslenia wytycznych dotyczacych gospodarowania mieniem, obstugi taboru,
maszyn i urzadzen,
b) obiegu dokumentéw.
Instrukcje wydajg kierownicy jednostek organizacyjnych oraz osoby petnigce
samodzielne stanowiska, a akceptuje jeden z cztonkdéw Zarzadu, Dyrektor Ekonomiczny
w zakresie dziatania podlegtego mu pionu.

5. We witasciwg numeracje przepisow wewnetrznych zaopatruje dziat kadrowo-ptacowy.



